
   控返送　　　　　　／

120,000

　　　　イケダ　フクマル

60,000

円

円

4 5

※上記所在地以外の住所に通知書の送付を希望される場合はご記入ください.

池田市□□町△丁目△番△号

期

5 5 5 日

納入書の送付

特別徴収義務者
（給与支払者）

池田市○○町○丁目○番○号

特別徴収への切替希望月

法人番号 1 2 3 6

フリガナ

12345678

（宛先）　池田市長　
連絡先

所属・担当 総務課　　給与　太郎

電話番号 080-XXXX-XXXX

特別徴収指定番号　(　新規　)

8 年度　　特別徴収切替届出（依頼）書令和

令和 8 年 8 月 1 日

マルマル

送付先

名称

（住所）

○○株式会社
（氏名）

所在地

1234
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　　◎次の者について、普通徴収から特別徴収への切替を依頼します。

住所

9 0 1 2 3

・　特別徴収･普通徴収共にある方で、既に納入済の税額がある場合は、全額を特別徴収に変更することができません。

備考欄
（記入しないでください）

　  口座振替停止　　要　・　不要

月   　　　　　　　　　　　　　円 　：　　　　　　　　　月　から　　　　　　　   　　　　　　円　　

・　切替希望月が空欄の場合は、池田市で決定します。

   納付書　　（ １ ・ ２ ・ ３ ・ ４ 期　 全　無 ）

（ 注 意 ）

・　納期の経過した税額や、納入済の普通徴収税額は、特別徴収に変更できません。

月割額の連絡

・　年税額欄には、税額決定（変更）通知書に記載されている「年税額」の金額をご記入ください。

・　納付済額欄には、第何期分まで、合計いくら納付が済んでいるかをご記入ください。

※特別徴収税額通知（納税義務者用）の受取方法で「電子データをeLTAXで受け取る」を選択されている場合、受給者番号は必須です。

9 月

・　今回初めて池田市で特別徴収義務者となる方は、指定番号欄は空欄として、新規を○で囲ってください。

・　本書は、市･府民税等を個人で納付（普通徴収）されている方が、会社の給与天引き（特別徴収）に切替される場合に使用してください。

（ 記 入 に 際 し て ）

受給者番号 (※） 9876-54321
必要な場合のみご記入ください ※通知書が間に合わない場合のみ電話連絡いたします

日 までに通知書が必要

　通信欄：
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普通徴収　納税通知書番号
　　　　（宛名番号）

要 ・ 不要

20

月　から

年税額

納付済額

10

月年

池田市○○町○番○号

生年月日

氏名
池田　ふくまる

昭 ・ 平

（フ リ ガ ナ）

1 2

～

～

月

受付印

1

3 

4

5 

6
7 

①【特別徴収指定番号】

本市での特別徴収が初めての場合など、指定番号が不明であれば、空欄でも構いません。

③【普通徴収 納税通知書番号（宛名番号）】

本人の納税通知書等に記載されている「通知書番号（または宛名番号）」を記入してください。

税額決定前など、番号が不明であれば、空欄でも構いません。

※通知書番号の先頭の「0」は省略してご記載いただけます。

（例）「00000000000000001234」の場合 ⇒ 「1234」 と記載

④【特別徴収への切り替え希望月】

特別徴収への切り替えは、届出の翌々月以降を推奨しています。

※翌月からの切替も可能ですが、通知の発送に２～３週間の期間を要するため、

給与からの特別徴収事務処理期間が短くなることが想定されます。

⑤【年税額】

納税通知書に記載されている「年税額」をご確認ください。

⑥【納付済額】

二重納付を防ぐため、本人へ納付状況をご確認ください。

納付済み（納付予定を含む）の月や期別、税額を記載してください。

⑦【月割額の連絡】

翌月からの切り替えを希望する場合は、特別徴収の事務をするにあたり、金額の把握が

いつまでに必要かを記載してください。

指定の日付までに、通知書の送達が間に合わないと想定される場合は、特別徴収額を

担当者までご連絡いたします。
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②【納付書の送付】

特別徴収額の納付書が必要かどうかを選択してください。

要 ：金融機関等で納付する場合 など

不要：eLTAX等を利用した電子納付をする場合 など

記入方法について

-



担当者までご連絡いたします。

-


